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A. INSTALASI PROGRAM 
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1. Jalankan file setup Inventarisasi 

 

2. Pilih Installasi Lengkap (Aplikasi dan Server). Bila pilihan tidak muncul, abaikan. 

 

3. Klik tombol Lanjut sampai Selesai. 

 

4. Jalankan  program  untuk  pertama  kali,  maka  akan  muncul  perintah  aktivasi.  Silakan 

masukkan  kode  aktivasi  yang  diperoleh  bersama  file  setup  atau  ketika  download  file 

setup. Kemudian klik tombol Aktivasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. etelah software berhasil diaktifkan, maka akan muncul konfirmasi untuk setting database. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klik  Yes,  kemudian  akan  muncul  form  untuk  setting  database.  Bila  mengikuti  proses 

installasi, maka tinggal klik tombol Test Koneksi, kemudian klik tombol Buat Database. 

Tunggu  sampai  selesai,  kemudian  catat  nama  komputer  sesuai  informasi  ketika 

pembuatan  database  telah  selesai  dibuat.  Setelah  database  selesai  dibuat,  bila 

menginginkan data demo disertakan, klik pada tombol Isi Data Contoh. Selanjutnya klik 

tombol Simpan. 
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B. PENGGUNAAN APLIKASI 

 

1. Menjalankan Aplikasi Inventarisasi Pertama Kali 

 

a. Login.  Ketika  aplikasi  Inventarisasi  mulai  dijalankan  belum  ada  menu  yang  bisa 

diakses.  Anda  harus  login  terlebih  dahulu  melalui  menu Login.  Default  login 

menggunakan username admin tanpa password. 

 

b. Ganti Password Admin (sangat direkomendasikan). Setelah login untuk pertama kali 

Aplikasi  Inventarisasi  dijalankan,  sebaiknya  password  admin  diganti.  Caranya  melalui 

menu   Ganti Password kemudian  isikan password  lama dan password baru diisi 2 

(dua)  kali  di  kolom  yang  disediakan.  Jangan  sampai  lupa  dengan  password 

administrator! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c.   Periksa  Setting  Program  Cara  pengisian  bisa  dilihat  di  Bab  Panduan  Instalasi 

langkah ke 8. 

 

2. Pengaturan Kewenangan User 

 

Setelah login, menu akan tampil sesuai dengan kewenangan user tersebut. Pengaturan 

 

kewenangan user/operator ini dapat dilakukan melalui menu   Level Pengguna. 
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menyimpannya  atau  klik  tombol    jika  ingin  membatalkannya.  Sebagai  contoh 

pengisiannya seperti pada gambar di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selain  bisa  ditambahkan  data  yang  sudah  tersimpan  bisa  juga  dilakukan  perubahan 

atau  dihapus  apabila  diperlukan  perubahan.  Yaitu  dengan  memilih  data  karyawan 

yang  akan  diubah  atau  hapus  lalu  klik  tombol    atau  .  Jika  ingin 

melihat  data  karyawan  secara  keseluruhan  bisa  diklik  tombol    hasilnya 

seperti pada gambar di bawah ini. 

b.  Jabatan 

Pengisian  data  jabatan  sama  juga  caranya  yaitu  dengan  klik  tombol 

 terlebih dahulu setelah itu baru bisa isikan data jabatan. Hanya saja 

yang  perlu  diisikan  hanya  nama  jabatannya  saja,  untuk  kode  jabatan  akan  muncul 

secara otomatis setelahdata disimpan dengan klik  tombol  . Contoh pengisiannya 

seperti pada gambar di bawah ini. 
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C. Menu Inventarisasi 

 

 

1. Menu alat dan Mesin 

a. Tambah Data 

 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 
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2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 

2. Menu Tanah 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

1) Klik Tombol   

2) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

3) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus
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4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 

 

3. Menu Medis dan Non Medis 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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4. Menu Ruangan 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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5. Menu Konstruksi 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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6. Menu Golongan 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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7. Menu Bidang(setup kode) 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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8. Menu Kelompok 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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9. Menu Sub Kelompok 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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10. Menu sub Sub Kelompok 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 

 

11. Menu Pemilik 

a. Tambah data 
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b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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12. Menu Provinsi 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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13. Menu Kabupaten atau Kota 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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14. Menu Bidang lokasiKerja 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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15. Menu Unit Bidang 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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16. Tahunbeli 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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17. Sub Unit 

a. Tambah Data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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18. Sub sub Unit 

a. Tambah data 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 
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19. Menu SKPD 

a. Tambah data 

 

 

 

b. Ubah Data 

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan diubah  

2) Klik Tombol   

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan 

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru  

c. Hapus Data 

 

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini: 

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus  

2) Klik Tombol   

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus  

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal 

 

 

 

 

 

 


