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1. Jalankan file setup Inventarisasi

2. Pilih Installasi Lengkap (Aplikasi dan Server). Bila pilihan tidak muncul, abaikan.

3. Klik tombol Lanjut sampai Selesai.

4. Jalankan program untuk pertama kali, maka akan muncul perintah aktivasi. Silakan
masukkan kode aktivasi yang diperoleh bersama file setup atau ketika download file
setup. Kemudian klik tombol Aktivasi.

B AKTIVASI oo B [

Proses Aktivasi Online

Software Anda belum diaktivasi.
Silakan masukkan kode aktivasi yang Anda dapatkan
ketika download software ini.

Email ]

Kode Aktivasi ]

Lupa kode Aktivasi? (2 Aktivas

5. etelah software berhasil diaktifkan, maka akan muncul konfirmasi untuk setting database.

~ 1 Ganti setting database kemudian mencoba terkoneksi dengan database
' lagi?

6. Klik Yes, kemudian akan muncul form untuk setting database. Bila mengikuti proses
installasi, maka tinggal klik tombol Test Koneksi, kemudian klik tombol Buat Database.
Tunggu sampai selesai, kemudian catat nama komputer sesuai informasi ketika
pembuatan database telah selesai dibuat. Setelah database selesai dibuat, bila
menginginkan data demo disertakan, klik pada tombol Isi Data Contoh. Selanjutnya klik

tombol Simpan.



ke —_—

Vi Mermagunahian seress b chari apflash (Dt Hahos
3 locak Mencota Erkoneksi dengan detabase.... Database terhubung »

Hana Daslinss  ge_admiln

0 Parg 9393

Uearana i
fasprord Ll Ll

I @ Test koneksi |

i
P -

Rtz rgan
Bila mengounakanserver bawaarn, maka 2
USERMAME, PASSWORD dan POR,T thisk perin =
dimanl,

Hartear Rechre
Bils aphtkas berada di sarver, MATIS SERVER diid

= B rectary  CYPregeass FledPT Glokd Bustuamosoftylimico =l
7. Setelah|dat g&mﬁerﬁ%ﬁ%uhﬁﬁm@engaturan berhasil (;lslsmpgam M@,E%Qn muncul
rd tetap

: Username
@ admin
Password

8. Setelah login untuk pertama kali, maka akan muncul form untuk melakukan pengaturan
untuk program. Isikan sesuai data yang diminta, kemudian klik OK untuk simpan. Berikut

ini contoh pengisiannya:

> - - —
1 Setting Program ﬂ

Perusahaan | poka

Mama Perusahaan
ADMIN PROJECT
Alamat

JLM GEDOMG KUMIMNG SELATAMN NO 202 G BANGUNTAPAMN -
BAMTLL ¥OQYAKARTA Klik disini
I b untuk mengganti logo

Telp
0274 4435599

Fax
0247 4438559




9.

Setelah semua proses selesai dilakukan, maka instalasi Aplikasi Manajemen Operasional

Taksi berhasil dilakukan. Tampilannya akan seperti ini

1 Admin Praject

Akses Pengguna ‘ Sur: K 4t Keluar
| =

| togin Uset |

G642 @ 2 % 2L 9

Lo Logout | Karyawan Level Pengguna Pengguna Ganti Password | Program Database  Keluar




B. PENGGUNAAN APLIKASI

1. Menjalankan Aplikasi Inventarisasi Pertama Kali

a. Login. Ketika aplikasi Inventarisasi mulai dijalankan belum ada menu yang bisa

diakses. Anda harus login terlebih dahulu melalui menu @Login. Default login

menggunakan username admin tanpa password.

b. Ganti Password Admin (sangat direkomendasikan). Setelah login untuk pertama kali

Aplikasi Inventarisasi dijalankan, sebaiknya password admin diganti. Caranya melalui

menu 7% Ganti Password kemudian isikan password lama dan password baru diisi 2
(dua) kali di kolom yang disediakan. Jangan sampai lupa dengan password

administrator!

. Ganti Password " \,&J

Password Lama |FEads

Password Baru 7YY

Ulangi password baru  [F7P7Y

EZE £ |

b — = —

c. Periksa Setting Program Cara pengisian bisa dilihat di Bab Panduan Instalasi

langkah ke 8.

2. Pengaturan Kewenangan User

Setelah login, menu akan tampil sesuai dengan kewenangan user tersebut. Pengaturan

kewenangan user/operator ini dapat dilakukan melalui menu ﬁﬂi Level Pengguna.
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\_-;u Data Level Akses

Pencarian | Borefiesh | | G2 Tambeh ‘ /| ubah || o Hapus ‘

Nama Nama

Administrator faryavion
| 5 setting Hak Akses | v R

Hak Klik pada header data untuk mencentang | menghiangkan semua centang
Nama Menu Status  Tambah Ubah Hapus Cetak
T o o s A A
Level Pengguna L L) [ (] L
Pengaturan Program r [_ |— ]— r
Karyawan El [ ] [ [
SuratMasuk [v v v Ir2 v
SuratTugas ’7 [7 rd_ 17 |7
TugasCut 2 [+ [v v [
Suratlzn 2 v v Ir2 2
Hasilyisum 2 v v 2 |v
Laparan | | [ | ]
LaporanSuratkeluar r r r r r
LaporanHasiVisum ’— [_ |— r |—
PT GLOBAL EUSHAMOSOET
JLN GEDOMNGHUNING SELATANND W & VY ARSRTA
Telp : 0274 4438899 | Fax | GEFL 4432082
PRAT AX RIPERPIR
kT ,ﬁ,;:.ﬂ_ Sams K:E'"'?ﬁ BT i "L':E'"_E' ARams | Mlamat Sekerang Mamat Asad Sabatan
T Gueu Laki - Lo O g:! 0 1968 [isler gl Jogs cedrva:

3. Pengisian Data Master

Untuk memudahkan pembuatan surat surat baik surat masuk (surat permohonan cuti)
maupun surat keluar akan lebih baik jika isikan terlebih dahulu untuk data masternya,

meliputi data karyawan, jabatan, kontrak, dan masa kerja.
a. a Karyawan

Untuk mengakses data karyawan caranya masuk pada menu Akses Pengguna -
Karyawan maka setelah diklik akan muncul form pengisian data karyawan. Silahkan

klik tombol

I & Tarbah maka form pengisian data karyawan akan aktif isikan data karyawan

secara lengkap kemudian jika sudah jangan lupa untuk klik tombol untuk



menyimpannya atau klik tombol ’g‘ jika ingin membatalkannya. Sebagai contoh

pengisiannya seperti pada gambar di bawah ini

Identitas Pribadi Keterangan Jabatan
NIK Jabatan -
1501010001} Admin =N
Mama Jenis Kelamin Tanggal Masuk Pertama
Basuki Laki - Laki v_] 18 January 2015 &
Tempat Lahir Tal Lahir Mo STR
Jogja 18 June 1989 (E-
Alarnak Sekarang Alarnak Asal Mo SIB
Jogja - Jogja
= - Mo SIP
Agama
IIslam ‘,J Mo 514

Pendidikan Terakhir Mama Sekalah

| il__ - | LGM Ma KRI

Tahun Lulus Jurusan
2014 Teknik Informatika Mo Wisum APT

Fakultas
Teknalogi Induskri

Selain bisa ditambahkan data yang sudah tersimpan bisa juga dilakukan perubahan

atau dihapus apabila diperlukan perubahan. Yaitu dengan memilih data karyawan

yang akan diubah atau hapus lalu klik tombol atau E\ Jika ingin

melihat data karyawan secara keseluruhan bisa diklik tombol @‘:Etak] hasilnya

seperti pada gambar di bawah ini.

b. tar Jabatan

Pengisian data jabatan sama juga caranya yaitu dengan klik tombol

| l@l Tambah

| terlebih dahulu setelah itu baru bisa isikan data jabatan. Hanya saja

yang perlu diisikan hanya nama jabatannya saja, untuk kode jabatan akan muncul

secara otomatis setelahdata disimpan dengan klik tombol \i‘ Contoh pengisiannya

seperti pada gambar di bawah ini.

kode Jabatan
JEOOCO00Z

Mama Jabatan
Admin

[Lallesl



C. Menu Inventarisasi

:: Akses Pengguna Inventarisasi @ Panduan

Inventaris Setup Kode Setup Lokasi Kerja

[l

& & B B

Alat & Mesin  Tanah Medis & Non Medis Ruangan Konstruksi ~ Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompck SubSub Kelompok  Pemilik  Provinsi Kabﬂ(ma Bidang UnltBldang ThnBeli Sub Unit SubSub Unit

1. Menu alat dan Mesin

Tambah Data

Sistem Administrasi - Gloosoft - | Data Konsts

i Dala o [ 3|
‘ Akses Pengguna m @ Panduan -8 x
tnventaris 1_klik inventarisasi Setup Kode Setup Lokasi Kerja | L8k &
< | W E%E%ED@&%R}bﬂv‘ B &
Alat & Mesin| Tanah Medis &Non Medis Ruangan Konstruksi | Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok | Pemili Provinsi KabjKota Bidang UnitBidang Thn Beli Sub Unit SubSub Unit | SKPD
= 2.Klik alat dan Mesin
~ /. Data Konstruksi Dalam Pengerjaan o
= s 3.Klik Tambah
Pencarian | @t | [ @ ramion] o | Qe | o ‘
Kode Nomor Register | Merk/ Tipe | Ukuran/ cc Kode: 00.00.00.00.00.00.00.00
' 02.03.02.00.00.000
= s 3, pilih kategori _
Golongan Bidang
[Peralatan dan Mesn u |wiat-alat Angkutan |
o £ Kelompok Sub Kelompok
4,pilih kategori .
5 [Kelompok Tanah Non Persi Ell |
pada setiap form Sub Sub Kelompak Kompanen Perilic
yang terdapat | = =
tombol panah ke Provinsi Kabupaten
bawah = =
Bidang Lokasi Unit Bidang
Sub Unit Satuan Kerja Sub Sub Unit Satuan Kerja
Tahun Pembelian  Nomor Register Nama
fertc Tipe- e Harge
I =]
o Bahan Momor Pabrik
5. isikan [
keterangan lain jomor Rangka Mamor Mesin
o Polisi Momor BPKB
6.klik simpan [; Usul Nilai Penyusutan per Tahun (%)
A [ =1

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:

SKPD
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2) Klik Tombol &5 |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal

2. Menu Tanah

Tambah Data

-INata Inventaris Tanal

] 4|
Panduan - 8%
; 1.Klik Inventarifasi Setup foae ki) | R
Slw B 3 XK BoE [ El &%E‘j I e
Alat &Mesi] Tanah Medis &Non Medis Ruangan Konstuksi  Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok — Pemilik Provinsi Kab/Kota Bidang UmtB\dang Thn Beli Sub Unit SubSub Unit | SKPD
2.Klik Tanah T
m‘!Data Inventaris Tanah i
3.Klik Tambah
Pencarian | %% Refresh | | (3 Tambzh | Ubah | (@ Hapus (=) cetak ‘
Kode Nama Barang Nomor Register || Luas (M2) Tahun Pengadaan | Letak/ Alamat |Hak 00.00.00.00.00.00.00.00
Kode :
* T 0 T T SO I
4.Klik tanda panah il Ei Ia'da"g 1l
kebawah untuk mermllh kelompok SR =
salah satu kategori = 9l
gelongan, bidang, ub Sub Kelompak Kompanen Pemili
kelompok, sub bidang, =il Al
unit dll rovins Kabupaten
idang Lokasi Uit Bidang ]
ub Uinit Satuan Kerja Sub Sub Unit Satuan Kerja ]
ahun Pengadaan Nomor Register Nama
Etaky Alamat
5.isikan atribut Luas M2] Il
|
properti Harga =]
keterangan tanah e
Status HAK
6.klik simpan Tal Sertfikat | / / e
Mo Sertifikat

| Usul Nilai Penyusutan per Tahun (%)
| II

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:

1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
1) Klik Tombol

2) Lakukan perubahan data yang diperlukan

3) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol ﬂ

| (IS RN PSR B PRSI oL N FU S S F N P NN (R PSR- L S — -
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4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal

3. Menu Medis dan Non Medis

a. Tambah data

at Meds da =101x]
ﬁt—-‘ Akses Pengguna Pannuan - &8 x
in 1.Klik inventarisasi Setup Kode = Setup Lokasi Kerja ) flake
i e | L —p— ; N 2 — =
Sw B X B0E D O A ¢dE B
Alat &Mesin Tanah | Medis & Non Medis [Ruangan Konstruksi | Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubStb Kelompok — Pemilk Provinsi Kab/Kota Bidang Uit Bidang ThnBeli SubUnit SubSubUnit  SKPD
2.klik menumedis dan non medis
Data Alat Medis dan Non Medis 3 Klik Tambah
Pencarian | 7 Refresh Ubah (&) Hapus (= Cetak ‘
Lap Tahun| Kode Hama Barang Homor Register | Merk/ Tipe |Ukuran/ cc Bahan '00.00.00.00.00.00.00.00
Kode :
il 00.00.00.00.00.00.00.00
Tahun SKPD
| ) | =
Gelongan Bidang
4.pilih kategori = | | i
dengan Kelompok Sub Kelompok
tombol panah I = | M
P —— Sub Sub Kelompok Komponen Pemilk
mencarikategori Ell z
dan pilih kategori kit = icah“"ahe"
Bidang Lokasi Urit Bidang
Sub Unit Satuan Kerja Sub Sub Uit Satuan Kerja
Tahun Pembelian  Nomor Register Mama
e Tipe o
5.isikan properti | | | =
keterangan tentang  |gahan Jumlsh Jumish
peralatanmedis | | & [
Kondisi Nilai Penyusutan per Tahun (%)
6.klik simpan | = |
alil 5 ut| | 'Fl %l

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] ubah |
2) Klik Tombol

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol _ S s |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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4. Menu Ruangan

a. Tambah Data

1 - Gloosoft - [Data Alat Medis dan Non Medis, =larx
E'—‘[:-‘ Akses Pengguna Pannuan -8 x
Inventer 1.Klik inventgrisasi Setup Kode = Setup Lokasi Kerja i) A
@ B BX BEE B AEmE LR ¢EH E B
< 9 B | s ; = e g 7 Ol &6 =
Alat &Mesin Tanah | Medis & Non Medis [Ruangan Konstruksi ~ Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok  Pemilk Provinsi KabjKota Bidang Uit Bidang ThnBeli Sub Unit SubSubUnit  SKPD
E@ 2.klik menumedis dan non medis
Data Alat Medis dan Hon Medi g
ot s s 3.Klik Tambah
Pencarian | % Refresh | @Iambahl [#] Ubah | (o) Hapus | & cetak |
00.00.00.00.00.00.00.00
il Kode :
00.00.00.00.00.00.00.00
Tahun SKPD
| & | =
Golongan Bidang
4.pilih kategori | = | | =
dengan menekan Kelompok Sub Kelompok
tombel panah [ | | <
b eawiik Sub Sub Kelompok Komponen Pemiik
mencarikategori | e
dan pilih kategori Provios = i(ah“‘”‘z"
Bidang Lokasi Unit Bidang
Sub Unit Satuan Kerja Sub Sub Unit Satuan Kerja
Tahun Pembelian _ Nomer Register Nama
g X e Tip= e
5.isikan properti | | | =
ke“‘ef‘ﬂngﬂn ‘tentang Bahan Jumiah Jumlah
peralatanmedis | | ) | o
Kondisi Nila Pemyusutan per Tahun (%)
6.klik simpan [ Ea| ]
a1 B | | + | %l

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
2) Klik Tombol

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol &5 |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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5. Menu Konstruksi

a. Tambah data

1 - Gloosoft - [Data Alat Medis dan Non Medis, =larx
E'—‘[:-‘ Akses Pengguna Pannuan -8 x
Inventer 1.Klik inventgrisasi Setup Kode = Setup Lokasi Kerja i) A
@ B BX BEE B AEmE LR ¢EH E B
< 9 B | s ; = e g 7 Ol &6 =
Alat &Mesin Tanah | Medis & Non Medis [Ruangan Konstruksi ~ Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok  Pemilk Provinsi KabjKota Bidang Uit Bidang ThnBeli Sub Unit SubSubUnit  SKPD
E@ 2.klik menumedis dan non medis
Data Alat Medis dan Hon Medi g
ot s s 3.Klik Tambah
Pencarian | % Refresh | @Iambahl [#] Ubah | (o) Hapus | & cetak |
00.00.00.00.00.00.00.00
il Kode :
00.00.00.00.00.00.00.00
Tahun SKPD
| & | =
Golongan Bidang
4.pilih kategori | = | | =
dengan menekan Kelompok Sub Kelompok
tombel panah [ | | <
b eawiik Sub Sub Kelompok Komponen Pemiik
mencarikategori | e
dan pilih kategori Provios = i(ah“‘”‘z"
Bidang Lokasi Unit Bidang
Sub Unit Satuan Kerja Sub Sub Unit Satuan Kerja
Tahun Pembelian _ Nomer Register Nama
g X e Tip= e
5.isikan properti | | | =
ke“‘ef‘ﬂngﬂn ‘tentang Bahan Jumiah Jumlah
peralatanmedis | | ) | o
Kondisi Nila Pemyusutan per Tahun (%)
6.klik simpan [ Ea| ]
a1 B | | + | %l

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
2) Klik Tombol

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol &5 |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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6. Menu Golongan

a. Tambah data

m . kel

1.klik inventarisdsi

i@v‘;;ﬁﬂ 4 R

B Acses
L’% Akses Pengguna

E‘JE D [1'] &%H‘DQ\/"‘

Alst &Mesin Tanah Medis &Non Medis Ruangan Konstriksi Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok ~ Pemilik Provinsi Kab/Kota Bidang UnitBidang ThnBeli Sub Unit SubSubUnit — SKPD

Eﬁubngan Inventaris 2. Kk qolongan 3. klik tambah

]

‘ Pencarian | % Refresh | | ] Iamhahl ] ubah | & tapus | (5 Cetak |

)

ade
02 Peralatan dan Mesin |ﬁ
03 Gedung dan Bangunan Golangan
04 Jalan, Irigasi dan Jaringan ITanah
s Aset Tetap Lainnya
06 Konstruksi dalam Pengeriaan 4.isikan data
07 AsetLainnya golongan

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[7] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol @t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal

Bl

4. klik simpan
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7. Menu Bidang(setup kode)

a. Tambah data

& Sistem Administrasi - Gloosoft - [Bidang Inventaris] _181 x|
@Akses Pengguna Pannuan - &8 x
FVERTaTT 1.klik inventarisasi Setup Kode & Setup Lokasi Kerja | L3k &
[ = == 4 = | -
E & B 3 X Bl D d AP B 2
Alat&Mesin Tanah Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi  Golongar] Bidang [kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok | Pemiiik Provinsi Kab/Kota Bidang UnitSidang ThnBeli SubUnit SubSubUnit — SKPD
_ Klik bidang
[Esldang Inventaris setupkode 3.klik tambah
‘ Pem'arianl ‘Q?,Rafreshl I {5 Tambsh | [7] ubzh | (o Hapus | [ Cetak. |
Kode Bidang -
i Kode
_ 02 Alat-alat besar Iﬁ
o3 Alat-zlat Angkutan Bidang
o= Alat Bengkel dan Alat Ukur |Tanah Bangunan
_los -
os Alat Kantor dan Rumah Tangga 4.isikan kode
_lo7 Alat Studio dan Komunikasi bidang
s Alat Kedokteran/ Medis !
_os Alat Laboratorium/ Medis n #®
10 e
— 6. kliksimpan
u Bangunzn Gedung
e -
BEE Jalan dan Jembatan

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[7] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol @t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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8. Menu Kelompok

a. Tambah data

@, Akses Pengguna Panuuan -8 x
Inventaris 1 . klik i isasi Seiup Kode [} Setup Lokasi Kerja Gy ek &
= i 2 =B 1 B [ | E
S B 3 X BoED O AR o5 B
Alat &Mesin Tansh Medis & Non Medis Ruangan Konstruksi  Golongan Bidang |Kelompok fSub Kelompok SubSub Kelompok ~ Pemilik Provinsi Kab/Kota Bidang UnitBidang ThnBeli Sub Unit SubSub Unit | SKPD

Ekekxmpﬂk Inventaris 2.klik Kelompok 3. Klik tambah

@Reﬁesﬂl @Iambahl lweh | Soous | Bicetk |

‘mﬁﬂ

Kode
o1

Kelompok.

[kelompok Tanah Persi

03 Kelompok Tanah Lapangan

4.isikan data

kategori kelompok il EI

5.kliksimpan

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

Ubah |
2) Klik Tombol ———————

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol @t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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9. Menu Sub Kelompok

a. Tambah data

> Sistem Administrasi - Gloosoft - [Sub Kelompok Inventaris] & x|

W Akses Penggura Q T
vedtddlik inventarisesi Setup Kode T Setup Lokasi Kerja | [
s B 3 X BboE B aEmE QR ¢H &2 2
= = = s
& W : K2 2 ¢ 3 &
Alst&Mesin Tansh Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi Golongan Bidang Kelompolf Sub Kelompok | SubSub Kelompok |~ Pemilk Provinsi KabjKota Bidang UnitBidang ThnBeli SubUnit SubSubUnit — SKPD
: 2.kliksub
Dsub Kelompok Inventaris a7 5 3, klik tambah
P
‘Pﬂmﬁanl "(?;P.Eﬁeshl [@Imnbah] [] ubah | i@ Hapus | 1= Cetak | ‘
LS - )

Kelompok Tanah Persil Kelompok 4.cari kategori kelompok
o1 Kelompok Tanah Persi 02 Tanah untuk Bangunan Gedung Perdagana: [Fompak Tanah persi a3

Tanah Bangunan Perumahan/Gedung Temy

01 Kelompok Tanah Persi 03 Tanah untuk Bangunan Industri
01 Kelompok Tanah Persi 04 Tanah untuk Bangunan TempatKerja Kode Sub Kelompok R
01 Kelompok Tanah Persi 05 Tanzh untuk Bangunan Gedung Sarana Olal 01
01 Kelompok Tanah Persil 06 Tanah untuk Bangunan Tempat Ihadah Sub Kelompok
ITanah Bangunan Perumahan/Gedung Tempat Tinggal )
5.isi data sub

kelompok o smoen ﬂ

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
2) Klik Tombol

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol &t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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10. Menu sub Sub Kelompok

a. Tambah data

. Sistem Administrasi - Gloosoft - [Sub Kelompok Inventaris]

o @ e -

s 1.Klik Inventarisasi 2.Klik Subsub kelompok =

SR B 4% g%éﬁa%m@ RemE B

Alst&Mesin Tanah Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok J Pemilk Provinsi KabjKota Bidang UnitBidang ThnBeli SubUnit SubSubUnit — SKPD

E] Sub Kelompok Inventaris 3.klik tambah

‘Pﬂmﬁanl ‘é’fp.eﬁeshl [@Iambah] [#] ubah | i@ Hapus | 1= Cetak | ‘
| - -’

Kode Sub Sub Kelom... |Hama Sub Sub Kelompok

Kode Sub Kelom... | Sub Kelompok )
R e 4. cari kelompok
Tanzh Bangunan Rumah Negara Golon|

0 Kelompok Tanah Persi 0 Tanah Bangunan Perumahar g 100 Kelompok.
01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1002 Tanzh Bangunan Rumah Negara Golon l—.KE‘okaTmh Persi

01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1003 Tanzh Bangunan Rumah Negara Golon

Sub Kelompok
o1 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1004 Tanah Bangunan Rumah Megara Tanp: s
Tanah Bangunan Perumahan/Gedunt et

01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1005 Tanah Bangunan Mess/Wismaj/Asrama
01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan PerumahanGedung 1006 Tanah Bangunan Peris ingal Kode Sub Sub Kelompok kelompok
01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1007 Tanah Bangunan Rumah Penjaga Joo1

01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1008 Tanah Bangunan Rumah LP Sub Sub Kelompok

01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1009 Tanah Bangunan Rumah Tahanan/Rut; lm

01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumshan/Gedung 1010 Tanzh Bangunan Flat/Rumah Susun
01 Kelompok Tanah Persi 01 Tanah Bangunan Perumahan/Gedung 1011 Tanah Bangunan Fasilitas Tempat Ting o ician asall 7.kliksimpan

keterangan subSub
kelompok ®

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

2) Klik Tombol
3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol _ S s |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus
4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal

11. Menu Pemilik

a. Tambah data
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asi Panuuan -8 x

ﬁt‘ Akses Pengguna
1.KlikInventarisasi Setup Kode Setup Lokasi Kerja m

Gw B AXxOEED O (ARREp oI R B

Kab/Kota Bidang UnitBidang Thn Beli Sub Unit SubSubUnit = SKPD

Alat &Mesin Tanah Medis & Non Medis Ruangan Konstruksi | Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok | Pemilic § Provinsi

) 2.Klik Pemilik
& Bok Borang 3. KiikTambah
Pencarian | 2 Refresh | @Iambah! P | Qoo | Eice | ‘
Kode Pemilik
*| Kode
fot
Pemilik
Bella Sahara
3.Isikan

keterangan pemilik

4 _kliksimpan il

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
2) Klik Tombol —

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol =t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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& Sistem Administrasi - Gloosoft - [Data Propinsi]

@Akses Pengguna Pannuan = =l

12. Menu Provinsi

a. Tambah data

Inventaris 1. klik menu inventarisasi Setup Kode Setup Lokasi Kerja 6| Lai. &

CEe B 3Zsccal @ ARmEa oo B @

Alat &Mesin Tanah Medis &Non Medis Ruangan Konstruksi Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok | Pemilic| Provinsi [Kabjkota Bidang UnitBidang ThnBeli SubUnit SubSubUnit — SKPD

%Data Propinsi 2.klik menu propinsi
: 3 klik tambah
Pencarian |yn '@Reﬁashl | @Iamuahl 7] ubzh | (itaps | Ecetsk | ‘
Kode Nama =
I Kode
4
Nama
|m Yogyakarta
4.isikan kode

kotadan nama

5 klik simpan

) §|

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah
Ubah |
2) Klik Tombol
3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol _Steps |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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13. Menu Kabupaten atau Kota

a. Tambah Data

& Sistem Administrasi - Gloosoft - [Data Kabupaten/ Kota]

@ Fanduan - a8 x
= 1.klik inventarisdsi Setup Kode [ Setup Lokasi Kerja 5| Lal. &
| i (- =p= ; o o) -
= z H g ot = !
S B 3 X HoE U O A¥RE L ¢O0 5 B
Alat & Mesin Tanah Medis & Non Medis Ruangan Konstruksi  Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok = Pemilk Provins{ KabjKota| Bidang UnitBidang Th Beli Sub Unit SubSub Unit — SKPD
2.klik kabupaten 5]
mbata Kabupaten/ Kota P
i = /kota 3 kli
Brefresh || @ Tamoan |[£T2

Invent

(@ Hapus | (= Cetak | ‘

| iRt |propmst I-] 4. cariprovinsi
Sumatra Selatan [

] KABUPATEN OGAN KOMERING ULU Sumatr Selatan [

KABLPATEN OGAN KOMERING ILIR Sumatra Selatan RO FEBUpater RO

KABUPATEN MUARA ENIM Sumatr Selatan [ 1

KABUPATEN LAHAT Sumatra Selatan (e s

KABUPATEN MUSI RAWAS Sumatrs Selatan [ABUPATEN GGA FOMERTIG DL

KABUPATEN MUSI BANYUASIN Sumatra Selatan

e T —— S

KABUPATEN OGAN KOMERING ULU SELATAN Sumatrs Selatan kabupaten/kota

KABUPATEN OGAN 1LIR Sumatra Selatan dan kode

KOTA PALEMBANG Sumatra Selatan L

KOTA PAGAR ALAM Sumatra Selatan 6.klik simpan

KOTA LUBUK LINGGAU Sumatra Selatan %

KOTA PRABUMULTH Sumatra Selatan

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol &t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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14. Menu Bidang lokasiKerja

a. Tambah Data

& sistem Administrasi - Gloosoft - [Bidang Wilayah] & x|

2.klik bidang —-
Esidang Wilayah I

,Akses Pengguna @Pannuan -8 x
=&

IEG &S =T . o Setup Kode Setup Lokasi Kerja ) Lok &
1. Kik inventarisasi

S B Y ool D mma%m@vg iz

Alat&Mesin Tansh Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi Golongan Bidang Kelompok SubKelompok SubSub Kelompok —Pemilk Provinsi KabjKotyl Bidang |UnitBidang ThnBeli Sub Unit SubSubUnit — SKPD

B

]

Kode Bidang

2 1 oy
Penoarian| @Raﬁeshl I@Iamhahl [#] ubah | i@ Hapus | 1= Cetak |
de

01
Gidang
[idanao1

4.isikan kode dan
nama bidang
5.klik simpan ﬂ
b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[7] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol @t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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15. Menu Unit Bidang

a. Tambah Data

2 Sistem Administrasi - Gloosoft - [Unit Bidang Inventaris) =laix|
i:.?t‘, Aksss Pengguna @ Fanduan -8 x

tnventaris 1-klik inventarisgsi Setup Kode Setup Lokasi Kerja "

BaBd 3% oM@ m“a%m@ug &

Alat &Mesin Tanzh Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi  Golongan Bidang Kelompok SubKelompok SubSubKelompok —Pemilk Provinsi Kab/Kota Bidang §nitBidangf ThnBeli Sub Unit SubSubUnit = SKPD

= Unit Bidang Inventari 2. klikunit bid 3,klik tambah
\ﬁ nil ang Inventaris %
’Tencaﬁanl 2 Refresh ( @Iambahp ] ubah | S tapus | (= Cetak |
- 1 A 4 _cari bidang
Unittogja Bidang
[Area01 O
Kode Uit
o1 5.isikan
Unit kodedan unit
Unitiogia bidang

6_klik simpan il

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
2) Klik Tombol

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol &t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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16. Tahunbeli

a. Tambah Data

& Sistem Administrasi - Gloosoft - [Tahun Pembelian Inventaris] 1|
) Akses Pengguna @ Fanduan - x
=
Inventaris Klik inventarisasi Setup Kode Setup Lokasi Ke ua i) [k &
Ew B 33X BEE D & &%ﬂ}@
Alst &Mesin Tansh Medis &Non Medis Ruangan Konstruksi Golongan Bidang Kelompok SubKelompok SubSub Kelompok —Pemilk Provinsi KabjKota Bidang umtE\dang q Suh Unit SubSub Unit  SKPD

) 2.klik tahun beli e
(/Tahun Pembelian Inventaris
3 klilsagt
Pencarian | % Refresh .ﬁ. [#] ubah | qHapus 1= Cetak |
Kode Tahun
# Kode =" e
8
Tahun
2018
4.isikan kode dan 5. klik simpan

tahun @ ﬂ

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[7] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol @t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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17. Sub Unit

a. Tambah Data

.: Sistemndministrasi'Gloosoft'[5nhUnit53tuallKeria§ =TS
Inventaris 1. khk menu inveAtarisasi Setup Kode Setup Lokasi Kerja 2.Kklik sub unitn| Lai. &

e B 3% 00E D o a%m@m/aa

Alat &Mesin Tanzh Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi  Golongan Bidang Kelompok Sub Kelompok SubSub Kelompok = Pemilk Provinsi Kab/Kota Bidang UnitBidang Thn Belif Sub Unitf SubSub Unit | SKPD

|- |sub unit Satuan Kerja
1 UM e e
‘ Pencarian | 2 Refresh | | ) Tambeh | ] ubah | i tapus | (= Cetak | ‘

Kode Sub Unit Satuan Kerja

i de
i
Sub Unit Satuan Kerja
J5ub Unit Area 1

4.isikan kode dan
nama sub unit

5,klik simpan il

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru
c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol _ S s |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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18. Sub sub Unit

a. Tambah data

& sistem Administrasi - Gloosoft - [Sub Sub Unit Satuan Kerja] == x|
, Akses Pengguna @Pannuan - g x
inventaris 1.klik inventarisasi Setup Kode o Setup Lokasi Kerja G| Lai. &
] [ (s =p= ; o) - -
C@ B 3IX BECE D O &%ﬁz@@vuﬁ
Alat&Mesin Tansh Medis &NonMedis Ruangan Konstruksi Golongan Bidang Kelompok SubKelompok SubSub Kelompok —Pemilk Provinsi Kabj/Kota Bidang UnitBidang ThnBeli Sub Unit| SubSubUnit | SKPD
2.klik sub sub unit

Sub Sub Unit Satuan Kerja
‘pmn—au @ reeh e lo5a| Laiee |\
5 T
Kode Sub Sub Unit Satuan Kerja| Hama Sub Sub Unit Satuan Kerja AL L
SubUnit SatuanKerja 4 €ari

sub sub unit 01

Kode Sub Satuan Kerja

ISub Unit Area 1 subunit

Kode Sub Sub Unit Satuan Kerja
01

Sub Unit Area 1

Sub Sub Unit Satuan Kerja

Isub sub unit 01

5.isikan nama sub &.simpan

sub unit kerja ®

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[#] Ubah |
2) Klik Tombol

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan
4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol @t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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19. Menu SKPD

a. Tambah data

& Sistem Administrasi - Gloosoft - [SKPD Inventaris] & x|
Akses Pengguna || Inventarisasi @ Fanduan 2.klik skod -8 x
=
Trventans 1_klik inventarisasi Setup Kode [ Setup Lokasi Kerja d L. &
; 0 & —p— : : . = p— -
E e B 33X BEE D O d0ets @ ¢ BB
Alat &Mesin Tansh Medis &Non Medis Ruangan Kenstruksi Golongan Bidang Kelompok SubKelompok SubSubKelompok — Pemilk Provinsi Kabjkota Bidang UnitBidang ThnBeli SubUnit SubSubUni|  SkPD
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5.klik simpan

b. Ubah Data

Untuk mengubah data ikuti langkah berikut ini:
1) Klik Salah satu data yang akan diubah

[7] Ubah |

3) Lakukan perubahan data yang diperlukan

2) Klik Tombol

4) Setelah itu Klik Simpan atau tombol tanda centang warna biru

c¢. Hapus Data

Untuk menghapus data ikuti langkah berikut ini:

1) Klik Salah satu data yang akan dihapus

2) Klik Tombol &t |

3) Lalu akan muncul konfirmasi bahwa apakah yakin data akan dihapus

4) Klik Yes untuk menghapus klik tidak untuk batal
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